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Anlage 10
Geschäftsverteilungsplan / Organisationsplan / Funktionen

Die Aufgaben werde ausgeführt durch:

R = Rektor
KR = Konrektorin
StG = Steuergruppe Kollegium
LK = Mitglieder der Lehrerkonferenz
K = bestimmte Kollegin oder bestimmter Kollege

R KR StG LK K
Konferenzen, Dienstbesprechungen, Sitzungen

Lehrerkonferenzen, Dienstbesprechungen X X X
Pädagogische Konferenzen X X X
Schulpflegschaftssitzungen X X X
Schulkonferenzen X X X

Schulprogramm
Evaluationen X X X X
Konzepte X X X X
Dokumentation X X X X

Besprechungen und Kontakt
Kolleginnen X X
Eltern X X
Schulträger X X
Schulaufsicht X X
Schulpsycholgischer Dienst X X X X
RAA X X
Träger OGS X
Leitung der OGS X X
Schulpflegschaft X X
Schulkonferenz X X
Schulverein X X X
Schulen X
KiTas X X



R KR StG LK K
Vereine, Partner, Verlage X X X X
Schulleiterkonferenzen X (X)
Bezirkskonferenzen Schulleitungen X (X)
Kirchengemeinden X X

Elternabende: Organisation und Durchführung
Informationsabend 4-jährige X (X)
Einschulung X (X)
Übergang weiterführende Schulen X (X)

Feiern, Feste, Projektwochen: Organisation und Durchführung
Einschulung X X X
Schulfest X X X
Projektwoche X X X
Abschluss X X X
Schulfeiern X X X

Schriftverkehr, Öffentlichkeitsarbeit
Dienstpost , E-Mails X X
Eltern X X
Sonstige (s.o.) X X
Homepage X
Presse X
Terminplan X X

Organisation
Außerschulische Lernorte X
Wettbewerbe X
Fortbildungen X X X
Tag der offenen Tür X X X
Kennenlerntage Erstklässler X
Schulanmeldung X X X
Delfin 4 X X X
Stundenplan X X
Vertretungspläne X X
Klasseneinteilung der 1. Schuljahre X X X
Buchbestellungen X



R KR StG LK K
Personalplanung, Etat

Haushaltsplanung X X X
Statistik X
Sicherheitsbeauftragter X X
Stellenausschreibungen, Einstellungen X X
Beratung X X X
Einarbeitung X X X

Formularerstellung, Datenbanken
Zeugnisse X
Datenbanken Stadt X X

Funktionsliste

Fachkonferenzvorsitzende/r /
Ansprechpartner/-in Name

D Mazzaro
E Ittenbach
KR Backhaus
KU Feldmann
M Messelken
MU Arendt
SP Duketis, Nonn
SU Hoyer

Beauftragte/r, Ansprechpartner/in Name
Ausbildungsbeauftrage Ittenbach
Begabungsförderung Wolff
Englisch als Kontinuum Ittenbach, Buntenbroich
Fortbildung Arendt, Ittenbach, Messelken
Gesundheitserziehung, Suchtvorbeugung Jacker
Gleichstellungsfragen Ittenbach
Integrationshilfe - RAA Schlag
Kinderschutz Jacker
Klimabotschafter Nonn, Arendt, Wolff
Krisenteam Arendt, Hoyer, Detering

Lehrerrat Detering (Vorsitz), Ittenbach,
Arendt, Buntenbroich

Lehrerzimmer Messelken



Beauftragte/r, Ansprechpartner/in Name
LRS Backhaus
Medien Messelken
Mobilitäts- und Verkehrserziehung Hoyer
OGS Ittenbach, Arendt
Schulgarten Jacker
Sicherheit Schlag
Sonderpäd. Förderung, AOSF, GU Zöll
Stadtwerkplan für Kinder Wolff
Steuergruppe Arendt, Ittenbach Messelken
Übergang Grundschule/Sek I Nonn
Übergang Kita/Grundschule/Sprachstand Zöll

Schulintern

Ausbildung Arendt, Detering, Duketis,
Messelken

Ausstattung Nonn
Eignungspraktikum Wolff
Etat Wahl
Evaluation Ittenbach, Messelken, Wolff
Fußballverband Mittelrhein Backhaus, Nonn
Kirchengemeinden Backhaus, Arendt
Kultur/Theater Schlag
Lehrerkasse Wolff
Lehrerküche Jacker
Musikinstrumente Arendt, Zöll
NaturGut Ophoven Kontaktlehrer Detering
OGS Ittenbach, Arendt, Wolff
Raumkonzept Zöll
Schülerparlament Wahl, Duketis
Schulhaus-Schulgelände Nonn
Schulprogramm Kollegium
Sozialraum-AG Wahl, Müller (OGS)
Stundenplan Zöll, Wolff


